
 

 

Общество с ограниченной ответственностью 

«Ромашка Плюс» 
Юридический адрес: 398050, г. Липецк, бульвар  Шубина, д. 1, оф. 15 

Фактический адрес: 398035, г. Липецк, улица Яна Берзина, д. 15А, тел. (4742) 03-45-45 
ОГРН 1057746054200, ИНН/КПП 7724533253/772401001 

 
 

Исх. № ___   от  «_____» ___________ 2017 г. 
 

 
СПРАВКА 

 
Настоящим документом подтверждаем, что Иванова Светлана Олеговна работает в 

ООО «Ромашка Плюс» в должности менеджера товарных категорий с 23 августа 2006 года со 
среднемесячной заработной платой 44 600 (Сорок четыре тысячи шестьсот) рублей. 

В период с 22 января по 5 февраля 2018 года Ивановой Светлане Олеговне 

предоставляется очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места и заработной 

платы. 

 

 

Генеральный директор     Иванова П.Н. 

 

Главный бухгалтер      Прокопова Е.А. 
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ВАЖНО! 
•   Актуальность справки – 30 дней на дату подачи документов в Консульство. 
•   Рекомендуется не указывать мобильные номера, только стационарные. По указанному в справке 
телефону должны ответить, что человек действительно работает на данном предприятии. Если 
организация крупная и в справке указан телефон отдела кадров, допустимо от руки дописать телефон 
подразделения, где работает сотрудник. 
•   Необходим оригинал, скан справки Посольство не принимает. 
•   Собственнику бизнеса необходима дополнительная подпись главного бухгалтера или заместителя. 
•   Для работающих у Индивидуальных Предпринимателей дополнительно предоставляется 
ксерокопия свидетельства о постановке на учет и свидетельства о регистрации ИП (ИНН и ОГРИП). 
Юридический адрес ИП - адрес по прописке, желательно добавить и фактический адрес ведения 
бизнеса (если возможно). Если нет печати, пишем: ИП работает без печати. 
•   Район места работы должен совпадать с районом проживания (тот же населенный пункт или 
находящийся поблизости). Если работаете в филиале фирмы, центральный офис которой находится в 
другом городе и справка выдается этим центральным офисом, то в справке необходимо указать, что 
работаете в представительстве в городе места проживания (также указываются телефон и адрес 
данного представительства). 


